CURRICULUM VITAE

Datos Personales

Apellido y Nombres: Altavilla, Stefania

Fechay Lugar de Nacimiento: 06/12/1990 (24 afios) - Capital Federal - Soltera.
DNI: 35.605.730 - CUIL: 27-35605730-4

Direccién: Pedro de Mendoza 1987 (1686) - Hurlingham - GBA Oeste - Argentina.
Tel.: 4452-7849 [ 2194-1926 Mo6vil: 011-6850-5466

Email: stefi.altavilla@hotmail.com

Estudios

03-2011 / actualidad: Ingles en Liceo Cultural Britanico

“First Certificate" "Traductorado de ingles"

03-2010/ 12-2010. Centro de Estudios Organizacionales, Argentina

Técnico en Relaciones Publicas, ceremonial y protocolo y Organizacion de eventos y espectaculos.
03-2003 / 12-2008. Sagrado Corazon de Jesus de Hurlingham, Argentina

Bachiller en Humanidades y Ciencias Sociales.

Experiencia Laboral

FIRE EMERGENCIAS MEDICAS (Administrativa)

Amoroso 884— Hurlingham.

Desde 02/2009 Hasta 01/2012

Tareas realizadas:

-Atencion al cliente telefénica y personalmente

-Cobranza

-Realizaciéon de contratos para socios.

-Confeccion de érdenes de Pago, seguimiento y cumplimiento de los mismos.

CONSULTORIOS MEDICOS FIRE (Recepcionista)
Avenida Roca 1797- Hurlingham.

Desde 01/2012 Hasta 11/2012

Tareas realizadas:

-Recepcionista

-Atencion al cliente telefénica y personalmente.
-Manejo de agenda a los médicos.

-Manejo de caja.

LABORAL MEDICA HURLIGHAM SRL (Administrativa- Sector ART)

Dip. Finochietto 1720 — Hurlingham

Desde 11/2012 Hasta 29/02/16

Tareas realizadas:

-Envio y recepcion de informacion diaria de los pacientes a las ART por medio
telefonico y sistema online

-Seguimiento de cada uno de los siniestros: Actualizacion de datos en el Sistema: historias clinicas,
evoluciones, nuevo control, fechas probables de Alta.

-Coordinacion de turnos médicos y traslado de pacientes.

-Coordinacién de derivacién del paciente a centro de mayor complejidad o cercania a su domicilio.
-Gestion y control de autorizaciones de practicas médicas, aceptacion, rechazo, auditoria.

NATIONAL BROKERS (Sector National MED)

Av. Cabildo 2230 - C.A.B.A

Desde: 01/03/16 Hasta: Actualidad

Tareas realizadas:

-Seguimiento siniestros ART

-Auditoria siniestros Provincia ART

-Gerenciamiento, coordinacion y seguimiento de accidentes particulares.

Informacién Adicional

Con muchas ganas y entusiasmo espero poder progresar personal y laboralmente, ademas de
poder adquirir nuevos conocimientos a desarrollar en diversas areas.
Stefania Altavilla






