CURRICULUM VITAE

*Datos Personales  

Apellido y Nombres: Altavilla, Stefania Noel

Fecha y Lugar de Nacimiento: 06/12/1990 (25 años) - Capital Federal - Soltera.  

DNI: 35.605.730 - CUIL: 27-35605730-4 

Dirección: Pedro de Mendoza 1987 (1686) - Hurlingham - GBA Oeste - Argentina.  

Tel.: 4452-7849 / 2194-1926 Móvil: 011-6850-5466  

Email: stefi.altavilla@hotmail.com  

*Formacion: 

03-2011 / actualidad: Ingles en Liceo Cultural Británico 

“First Certificate"  "Traductorado de ingles"  

03-2010 / 12-2010. Centro de Estudios Organizacionales, Argentina  

Técnico en Relaciones Publicas, ceremonial y protocolo y Organización de eventos y espectáculos.  

03-2003 / 12-2008. Sagrado Corazón de Jesús de Hurlingham, Argentina 

Bachiller en Humanidades y Ciencias Sociales.  

*Experiencia Laboral: 

FIRE EMERGENCIAS MÉDICAS (Administrativa)  

Amoroso 884– Hurlingham.  

Desde 02/2009 Hasta 01/2012  

Tareas realizadas:  

-Atención al cliente telefónica y personalmente 

-Cobranza  

-Realización de contratos para socios.  

-Confección de órdenes de Pago, seguimiento y cumplimiento.  

CONSULTORIOS MEDICOS FIRE (Recepcionista)

Avenida Roca 1797– Hurlingham.  

Desde 01/2012 Hasta 11/2012   

Tareas realizadas:  

-Recepcionista 

-Atención al cliente telefónica y personalmente.

-Manejo de agenda a los médicos.

-Manejo de caja.

LABORAL MEDICA HURLIGHAM SRL (Administrativa- Sector ART)  

Dip. Finochietto 1720 – Hurlingham  

Desde 11/2012 Hasta Actualidad 

Tareas realizadas:   

-Envío y recepción de información diaria de los pacientes a las ART  por medio telefónico y sistema online  

-Seguimiento de cada uno de los siniestros: Actualización de datos en el Sistema: historias clínicas, evoluciones, nuevo control, fechas probables de Alta. 

-Coordinación de turnos médicos y traslado de pacientes.  

-Coordinación de derivación del paciente a centro de mayor complejidad o cercanía a su domicilio.  

-Gestión y control de autorizaciones de prácticas médicas, aceptación, rechazo, auditoria.  

Información Adicional: Con muchas ganas y entusiasmo espero poder progresar personal y laboralmente, además de poder adquirir nuevos conocimientos a desarrollar en diversas áreas.

Stefania Altavilla.















