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Analista de Compras / Administración
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Logros Destacables


Normas Iram–Iso 9001-2008: Certificación del Sistema de Gestión de la Calidad bajo las normas Iram-Iso 9001-2008.


Departamento de Calidad:


Confección y control de aplicación del Manual de la calidad del SGS Htl.Posada 


Los Alamos.








Yael Iborra Suarez





Sarmiento Nº 3902 PB dpto B,  C.P. 1197 , Almagro ,CABA


Móvil 02966 - 15214279


E-mail  � HYPERLINK "mailto:yaelris@hotmail.com" ��yaelris@hotmail.com�





Formación Académica


1993-1997	Bachiller en Gestión y Administración de Empresas


		E.E.M.N° 3 , José Hernández.





2015	Abogacía


		CBC , UBA .


Otros Conocimiento


Gestor JudicialInstituto Lyceum, San Miguel (Bs.As)


Auditor InternoISIV (Modalidad a Distancia)





Informática





Microsoft office.


Nivel de conocimiento: Excelente


Sistema Glaciar.


Nivel de conocimiento: 


Muy bueno


Sistema Bejerman.


Nivel de conocimiento:


Excelente


Sistema GLM


Nivel de conocimiento:


Excelente


Sistema MOEBIUS


Nivel de conocimiento:


Excelente


Sistema PEOPLE SOFT


Nivel de conocimiento:


Excelente








Experiencia profesional	





2014-actualidad - Nacion Seguros S.A.


Cargo:	Encargada Sector de Pagos Gerencia Departamental  Siniestros – Mediacion


Función:	





Alta de proveedores


Confección de recibos


Control de legajos


Control de facturas de honorarios y entrega de las mismas a Coordinación Operativa


Liquidación de pagos de Capital y honorarios


Recepción de Convenios de Pago en Mediacion


Recepción de notificaciones de Audiencias de Mediación


Control de las facturas de estudios liquidadores,Control / registración de BUI/Facturas de Correo Argentino


Atención de consulta de pagos


Resolución de consultas del equipo de Abogados


Autorizaciones de pagos (Capitales y honorarios/gastos por factura)


Autorización en sistema  moebius de facturas


Autorizaciones y gestion para descruzamiento de cheques.-





Referencias: Dr. Fossati,  011-4319-9900 Int. 13638





2010 -20115M Patagonia s.a  Hotel Posada Los Alamos


Cargo:	Jefe de Calidad/Auditor Interno


Función:	


Seguimiento y control del Sistema de Gestión de Calidad aplicado


Implementación del plan anual de  auditorias internas y auditorias a proveedores


Control estadístico del nivel de satisfacción del cliente


Auditorias Internas


2008-2011          5M Patagonia s.a  Hotel Posada Los Alamos  / Hotel Patagonia


Cargo:Analista de Compras


Función:	


Compras


Comparativo/compulsa de precios


Negociación con proveedores


 Costos


 Facturación


 Balance


Informe de consumos departamentales











Experiencia profesional	





2008-2011 Nativos de la  Patagonia s.a


Cargo:	Analista de Compras


 Función:	


Compras


Comparativo/compulsa de precios


Negociación con proveedores


Costos


Facturación


Balance


Informe de consumos departamentales


2003-2008	S.A.I.E.P. Sociedad Anónima Importadora  y Exportadora  de la Patagonia


Cargo:	Linea de Cajas/Operadora de Precios


Función:	


Cajera (2003-2005)


Actualización de precios en el sistema


Línea de cajas y balanzas de los diferentes sectores (panadería, rotisería, carnicería y f &v)


Carteleria (2005-2008)














