Romina Tamara Lujan Cacciatore

INFORMACIÓN PERSONAL

Estado civil: Casada


Nacionalidad: Argentina


Fecha de nacimiento: 23 de noviembre de 1976


DNI: 25701067


Domicilio: Estados Unidos 160 – S.A. De Padua - Bs. As


Te. 1168179893 -0220 4823471


E-mail: rtcacciatore@yahoo.com.ar// romi_cacciatore76@hotmail.com.

OBJETIVO:


Lograr un aprendizaje que se replique en el ámbito laboral, profesional y en el crecimiento personal, así como el desarrollo de las aptitudes necesarias para poder satisfacer el puesto requerido.

ESTUDIOS:


Secundario: Completo, Instituto Manuel Belgrano

Terciario: Idioma Italiano, Dante Alighieri.

Universitario: Abogacía Incompleto, U.B.A

CONOCIMIENTOS:
 


IDIOMAS:

INGLES: Oral Básico, Escrito Básico 

ITALIANO: Oral Bilingüe, Escrito Bilingüe 

INFORMÁTICA:

OFFICE: Intermedio 

BASE DE DATOS: Manejo Intermedio 

PROGRAMACION: Manejo Básico 

HERRAMIENTAS GRAFICAS: Manejo Avanzado 

SOFTWARE DE GESTION: Manejo Básico 

EXPERIENCIA LABORAL:

Noviembre 2014/Actualidad.Administrativa, SANATORIO AMTA (MEDICINA LABORAL)

Mi Tarea consiste en informatizar las Historias Clínicas. Labrar ingresos y egresos. Informar a las ART el proceso evolutivo de cada paciente. Atención telefónica.

Área Salud, en industria Salud, Argentina

Abril 2011/Octubre 2013 (2 años y 6 mes)   Secretaria de Piso, SANATORIO FRANCHIN.

Mi Tarea consistía en asistir al Jefe Médico y coordinadores de las  áreas: Clínica Médica, Área Quirúrgica, Neonatología y Cardiológica.

 Realizaba los pedidos de  las interconsultas con los especialistas para los pacientes internados; tramito y gestiono los pedidos médicos; preparo las altas médicas.

Confeccionaba  las historias clínicas; asistencia al paciente, manejo agenda de turnos con otros centros derivadores; gestiono y coordino las ambulancias para la derivación de los mismos.

Egreso Voluntario.

Área Salud, en industria Salud, Argentina

Agosto 2010/Enero 2011 (5 meses)  Secretaria de Gerencia, Empresa TTS S.A.

Mi Tarea era el Recupero de Nacimientos a las Obras sociales con las cuales tenemos convenio. Confeccionar y auditar los legajos enviados con la documentación necesaria según la A.P.E. Cargar en el sistema del SIAPE y APE. Presentación de los legajos en la Superintendencia. Confección de los Anexos que sean menesteres. Participación de reuniones Gerenciales para lograr una sincronización de los armados de los mismos .Egresé de la misma por cierre de la Empresa.

Área Salud, en industria Salud, Argentina

Oct-2009 / Mayo- 2010 (7 meses) Recepcionista, Diagnostico Integral Dres. Trovato- 

Mis tareas eran: La recepción de pacientes, realizar los ingresos para el servicio de RMN y TC. Solicitarles la documentación pertinente de acuerdo a su obra social. Enviar a IOMA los pedidos de estudios de Alta Complejidad. Atención de llamados telefónicos, facturación, otorgar turnos y armar los ingresos de pacientes de los fines de semana. 

Egresé del mismo de manera voluntaria.

Área Salud, en industria Salud, Argentina 

Mar-2009 / Oct-2009 (7 meses) Secretaria de Intendencia, HIGH ASSITANCE SERVICE S.A. 

Mi tarea era llevar el control de stock de las planillas operativas de la base del aeropuerto Internacional Mtro. Pistarini, como así también, la indumentaria del personal. Colaboro también con el sector de legajos y credenciales. 

Egresé del mismo por cambio de puesto de trabajo a Diagnostico Integral.

Área Secretaria, en industria Servicios, Argentina  

Abr-2004 / Dic-2008 (4 años 8 meses) Coordinadora de pendientes/Recepcionista, TCBA Salguero 

Mi función era llevar el control de las órdenes o autorizaciones vencidas, llegar a un acuerdo con las obras sociales para que las actualicen. Recepción, atención al público, atención telefónica. Llevar el control de la entrega de estudios bajados del servicio de Compaginación y que la entrega sea de manera eficiente. Call Center. Renuncié voluntariamente. 

Área Salud, en industria Salud, Argentina 

Abr-2002 / Abr-2004 (2 años) Administrativa, Municipalidad de Merlo-Pcia de Buenos Aires- 

Mi función era atender todos los reclamos del Plan Jefes y Jefas de Familia, asesorar a los beneficiarios de los beneficios del Plan, averiguar el motivo de las bajas, tomar los reclamos por falta de pago, responder todas las notas llegadas a la Subsecretaria de Trabajo. Atención telefónica. Renuncié voluntariamente para ingresar a Tcba Salguero. 

Área Otra, en industria Gobierno, Argentina 

Nov-2000 / Mar-2002 (1 año 4 meses) Secretaria Administrativa, Consultorio Médico 

Mi función estaba destinada a la atención telefónica, llevar el control de historias clínicas de los pacientes, otorgar turnos y manejo de agenda. Todos los meses llevar a las prepagas las planillas para cobrar el servicio prestado. Me retire por finalización de contrato.

Área Salud, en industria Salud, Argentina 

Mar-1994 / Oct-2000 (6 años 7 meses) Secretaria administrativa, Estudio Jurídico 

Recepcionar los llamados telefónicos, realizar la procuración de los expedientes, llevar el control de los gastos de la oficina y confeccionar los escritos judiciales que sean pertinentes. Finalización laboral: Cierre del Estudio Jurídico.

Área Administración, en industria Jurídica, Argentina 

