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GABRIELA GISELA  LEDESMA
Contacto: 1140505164/ 4433-4594 

gabriela.mtdc@gmail.com
 gabriela.de.baires@hotmail.com
Yerbal 969 – CP 1405, Caballito C.A.B.A
DNI: 32.769.919 / CUIL: 27-32769919-4
Argentina nacida el 24/10/1986 en Quilmes, Prov. Buenos Aires.
ESTUDIOS:
2014
Instituto Superior Octubre
Técnico superior en administración hotelera
Materias aprobadas 28/28 total
2004
Escuela comercial n°3 Hipólito Vieytes
Perito mercantil
CURSOS:
2014
Instituto de investigación y perfeccionamiento: Administración de consorcios.
Vatel International business school hotel & tourism management: Gestión de
hoteles.
Instituto superior de diseño integral: Decoración y ambientación de eventos.
2013
ISO: Software Hotelero opera, portugués: nivel intermedio.
Centro de estudios y capacitación laboral empresarial milenia:
Sistema de gestión tango, sistema Berjam, Siap, liquidación de ganancias cuarta
categoría.
2009
Instituto fisk: Inglés: nivel Intermedio.
2008
Centro educativo Moreno: Operador de aplicaciones office.
Centro de estudios Técnicos administrativos empresariales: Asistente contable
Otros conocimientos: montar eventos, vestir mesas y sillas, camarera, fajinar,
bandejear, desbarazar, trinchar, diseño de centro de mesas.
EXPERIENCIA LABORAL:
2007- 30/11/2015  Financiera - Puesto: recepcionista
Tareas: Atención al cliente, recepción de llamados, manejo de agenda y
coordinación de entrevistas, recepción y envío de documentación, averiguaciones 
de cuentas comerciales, manejo de caja, control de stock y gastos administrativos,
trámites bancarios, manejo de archivos.
2006-2007
Restaurante Macarena - Puesto: cajera
Tareas: apertura y cierre de caja, atención al cliente, toma de reservas, cobranza
a clientes, control de stock, control a mozos y camareras.
2005-2006
Cuidado de niños en casa de familia - Puesto: niñera
Tareas: cocinar y tener en orden la casa, buscar a niños a la escuela, ayudar a
realizar deberes escolares a los niños.
