Georgina Luján Adeja
_Datos Personales____________________________________________
	
	Fecha de nacimiento: 21/02/1992 

Cuil: 27-36.688.350-4

Dirección: RECUERO 3515, FLORES (Capital Federal, Argentina)
 Nacionalidad: Argentina
Ciudadanía: Española

T.E.: 46191667 
Cel: 01163357748
E-Mail: Georgina.adeja@outlook.com
Registro de conducir : SI 
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Estudios_________________________________________________
GRADUADA:
· “Licenciada en Administración de Empresas Hoteleras y Gastronómicas”

C.E.N.C.A.P. (Centro de Ciencias de la Administración Profesional) / U.N.S.A.M. (Universidad Nacional de San Martín)
· Auxiliar en Comunicación Social

Instituto Luján Porteño 
Idiomas_____________________________________________________
Inglés
· Título obtenido: Advance Level (Nivel Avanzado)
Cultural Inglesa de Oxford
· EXAMEN TOIEC
Francés
C.E.N.C.A.P. (Centro de Ciencias de la Administración Profesional)
Portugués

C.E.N.C.A.P. (Centro de Ciencias de la Administración Profesional)

Desarrollo Laboral__________________________________________
· Pasantía “HOTELNH CITY & TOWER”

-Abril 2014/ Diciembre 2014
· Camarera

· Atención al comensal en salón 

· Encargada de atención de  Room-Service

· Confección de menú y mise en place
· Atención en área de Banquetes

· Hostess, Recepcionista
· Manejo de Sistema Merlín

· Control de stock

· Manejo de caja chica

                    Referencia: Bolivar 160
                                       Gonzalo:011-65950863
· Junior Asistente contable  -Estudio contable 

        -Agosto 2013/Marzo 2014


· Trámites administrativos, gestión de cobranzas, bancos y tareas generales afines del sector.

· Armado de balances y conciliaciones

·  Asistencia administrativa, archivo de documentación, trabajos generales de oficina, carga de comprobantes al sistema

· Manejo de Excel, SIAP y de Holistor
Referencia: Gladys 011-37018004
      

Otros Conocimientos__________________________________________
Tecnología:

Amplia experiencia en: 

· Windows
· Internet Explorer
· Diseño Gráfico: Photoshop - Corel Draw - Páginas Web
Conocimientos en:
· Word

· Excel

· Redes
Asistente contable./UBA CAPACITARTE

· Conceptos generales de la contabilidad. Bienes, derechos y obligaciones. Cuentas, asientos, mayores y balance general. Armado de asientos, transporte a los mayores y armado del balance general. Conceptos de compras y ventas de bienes de cambio. Amortización de bienes de uso. Conciliaciones. Liquidación de sueldos. Intereses positivos y negativos. PEPS y UEPS. Provisiones y previsiones contables. .
Hobbies_______________________________________              
· Arte: 
Pintura: Paisajes con técnicas en óleo, acrílico, tempera, acuarela, puntillismo y mixtos
· Futbol femenino

DISPONIBILIDAD FULL-TIME 
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Dirección: Recuero 3515 Celular: 1563357748


