CURRICULUM VITAE

Datos Personales

Apellido y nombre: Ruiz Silvina Graciela
Edad: 49afios

Fecha de nacimiento: 30/08/1966

Lugar de nacimiento: San Pedro- Bs. As.
DNI: 18.053.311

C.U.LLT: 27-18053311-2

Direccién: SOL DE MAYO 350 PISO 3° DPTO “C” CORDOBA
ARGENTINA.

Teléfono: (0351) 157593367

Estado civil: Divorciada

DIRECCION DE CORREO: sgrg30866@gmail.com
Formacién Académica

e Titulo Perito Mercantil.
® Segundo afio de Derecho Primer afio de Psicologia

Otros Titulos yCursos y Seminarios

88/89 Formacion Integral en Seguros (LA UNICA COOP DE SEGUROS
LIMITADA)

1990Tecnicatura Integral en Seguros Patrimoniales. INSTITUTO
ESCUELAS PIAS (LA UNICA COOP DE SEGUROS LIMITADA)

90/1/2 Curso de MARKETING, ORATORIA, RECURSOS HUMANOS
(LA UNICA COOP DE SEGUROS LIMITADA)
1994Cursos de DIGNITAS DE A.F.J.P ENOMEGA SEGUROS S.A.

1995_ SEMINARIO DE SUPERVISION PARA ADMINISTRACION
DE AREAS CAPITAL E INTERIOR DE LA PROVINCIA. MANEJO
DE AREA COMPRAS, (PROVISION DE INSUMOS EN GRAL Y
MARKETING) EN OMEGA SEGUROS S.A



Habilidades y Caracteristicas

e OPERADORA DE PC

* MANEJO DE MICROSOFT WORD, EXCEL,

e MANEJO DE INTERNET

* FACIL COMPRENSION Y ADAPTACION PARA NUEVAS
TAREAS

e INICIATIVA, DINAMICA Y DE MUY BUENA VOLUNTAD

* SERIEDAD, RESPONSABILIDAD Y PUNTUALIDAD

e DESEOS DE CONSTANTE SUPERACION

Experiencia Profesional

84/88 AISA SEGUROS. (PROD. EMMA RAMON)D SECRETARIA
ADMINISTRATIVA, SUSCRIPCIONES, COBRANZAS .SINIESTROS

88/92 LA UNICA COOP. DE SEGUROS DEPARTAMENTO TECNICO
EN CASA CENTRAL. DESARROLLO EN AREAS DE PRODUCCION
COMERCIAL FILIAL CORDOBA, SECRETARIA DE
GERENCIA.ENCARGADA DE AREA PRODUCCION-COMERCIAL
SUSCRIPCION, COTIZACION, LICITACIONES Y ATENCION DE
OFICINAS DEL INTERIOR DE CORDOBA, (TELEFONICA Y
PERSONALMENTE)

92-2001- OMEGA SEGUROS S.A EJECUTIVA DE CUENTAS,
RESPONSABLE DE AREA INTERIOR COMERCIAL Y PRODUCCION Y
DE TODO EL CIRCUITO ADMINISTRATIVO DE DICHA AREA.
ATENCION DE PRODUCTORES Y OFICINAS (TELEFONICA Y
PERSONALMENTE)




2001-2004: LIBERTY SEGUROS S.A.: ENCARGADA DE AREA (CON
PERSONAL A CARGO) DE DPTO. INTERIOR DE CORDOBA
COMERCIAL Y PRODUCCION Y DE TODO EL CIRCUITO
ADMINISTRATIVO DE DICHA AREA. ATENCION DE PRODUCTORES
Y OFICINAS (TELEFONICA Y PERSONALMENTE)

06-12 SISTYSER INFORMATICA CORDOBA

MANEJO DE SISTEMA VISUAL EMESYS, ATENCION DE CLIENTES,
CONTROL DE CALIDAD

SUPERVISION DE ADMINISTRACION.

GERENCIAMIENTO DE LICITACIONES.

IMPLEMENTACION Y CAPACITACION DE CLIENTES SOBRE
SISTEMA DE GESTION COMERCIAL Y ADMINISTRATIVO EN
TODAS LAS AREAS DE LA EMPRESA.

12-15 ASEGURADORA FEDERAL ARGENTINA S.A. ENCARGADA EN
AREA COMERCIAL. ( CATEGORIA JERARQUICO GRUPO 1)
CREACION Y DESARROLLO ADMINISTRATIVO DEL AREA
COMERCIAL.

ATENCION Y VISITA A PRODUCTORES (INTERIOR Y CORDOBA)

VIAJES PARA CAPTACION DE PRODUCTORES( EN CORDOBA Y LA
PCIA.)

RESPONSABILIDADES SOBRE TAREAS INHERENTES A
ADMINISTRACION DE LA AGENCIA.

INFORMATICA conocimientos medios a nivel usuario:
Windows

Procesadores de texto: Microsoft Word

Hojas de calculo: Excel

Bases de datos: Access

Internet

Outlook

SILVINA GRACIELA RUIZ



