Mariel Barraza Castillo

25 años, Argentina, Soltera. DNI 34020424
Fecha de nacimiento: 04.07.1988
Av. Mitre 363 (1870)
Avellaneda, GBA Sur, Argentina
Tel. (011) 4222-8438 / (011) 156967-3447
marielbarrazacast@hotmail.com
Experiencia laboral


04.2011 – 01.2014  | Concesionario Oficial Yamaha Motor Argentina. Ántrax SRL.
Funciones: Administrativa calificada. Confección de documentaciones. Cobranza. Facturación. Gestoria automotriz. Pago a proveedores. Control de stock y ventas. Conciliación de cuentas. Seguimiento de cuestiones legales. Liquidación de sueldos: confección de novedades y control. Control de ausentismo / Licencias. Armado de legajos. Cierre y control de caja. Asistencia al equipo en otras áreas.

06.2010 - 03.2011 | Bapro Medios de Pago S.A. Provincia Pagos CC. Producto: Provincia ART.
Funciones: Teleoperadora. Atención al cliente. Recepción de llamadas, atendiendo a las necesidades de los clientes. Asesoramiento a empresas y a empleados. Atención de conmutador. Trabajo eventual.

05.2010 - 05.2010 | Cinemark Palermo Oficinas Corporativas.
Funciones: Recepcionista. Pago a proveedores. Recepción y derivación de llamadas. Trabajo eventual.



04.2010 - 05.2010 | Bapro Medios de Pago S.A.
Funciones: Empleada administrativa. Administración. Clasificación y archivo de formularios para sector de legales. Trabajo eventual.

12.2009 - 03.2010 | BBVA Consolidar ART.
Funciones: Teleoperadora. Atención al cliente. Asesor de Call Center Consolidar Servicio a Empresas. Recepción de llamadas y generación de llamadas; atendiendo a las necesidades de los clientes. Asesoramiento a empresas y a empleados. Trabajo eventual.
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03.2012 - Presente | Universidad de Buenos Aires (UBA), Argentina. Derecho. 
Lic. en Abogacía, En curso, Universitario. 

03.2003 - 11.2006 | EET Nº 7 José Hernández, de Avellaneda, Argentina. Bachiller. 
Bachiller Modalidad Economía y Gestión de las Organizaciones. Graduado.
03.2003 - 11.2006 | EET Nº 7 José Hernández, de Avellaneda, Argentina. Técnico. 
Técnico en Gestión Organizacional. Graduado.
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Herramientas Office: Microsoft Word, Excel, PowerPoint, Outlook. Avanzado

Base de Datos: Microsoft Access. Intermedio

Herramientas Gráficas: Adobe Photoshop. Intermedio

Software de Gestión: Tango, Sistemas de información contable (SIC), Lex doctor. Intermedio.
