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                              Curriculum Vitae

DATOS PERSONALES:

APELLIDO Y NOMBRES:  Fernández, Jesica Noelia

FECHA DE NACIMIENTO:  28/09/83

ESTADO CIVIL:  Soltera, sin hijos.

DIRECCIÓN:   Avda. La Plata Nº 816, 7º piso, Dpto. “B”; C.A.B.A.

LOCALIDAD: Almagro.
CODIGO POSTAL:  1235
TELEFONO:  4923-3724
CELULAR:  15-5059-9130
D.N.I: 30.467.656

NACIONALIDAD: Argentina.

E-Mail: jnf_26@yahoo.com.ar      
ESTUDIOS CURSADOS:

ESTUDIOS SECUNDARIOS:
Bachiller, Modalidad: “Cs. Sociales y Humanidades”

 Establecimiento: E.E.M. Nº 8 Morón

Año de egreso: 2001

UNIVERSITARIOS:  
Primer Año de la Carrera de Abogacía en la Facultad Nacional de Lomas de Zamora. Año de curso 2001
Asistente en Electrocardiograma en Anexo Facultad de medicina. Año de curso 2011 y Egreso 2012

Primer Año de la Carrera de Martillera Pública y Tasadora en la Facultad UTN. Año de Ingreso 2013 hasta la actualidad.
OTROS ESTUDIOS REALIZADOS:

· IDIOMA: Inglés

          NIVEL: Intermedio
· COMPUTACIÓN: Operador de PC Completo y Office XP Básico (Word, Excel, Access, Power Point, Front Page, Outlook, Internet). En Instituto Superior Mariano Moreno. Y además conocimientos de Lex Doctor.
OBJETIVOS:

Desempeñarme correctamente en mis funciones laborales ya que soy una persona responsable, y proactiva, me gusta aprender cosas nuevas para luego implementarlas a mis conocimientos, y estar en movimiento constante.
HOBBIES: 
Me gusta leer libros educativos, hacer gimnasia, disfrutar de un lindo rato con amigos o bien salir de paseo para distenderme de las tareas cotidianas de la semana.
EXPERIENCIA LABORAL:
· Año : Enero 2015 / Julio 2015.

Nombre: Iezzi y Varone Abgados S.R.L.

Dirección: Tucuman 825, 6º piso, CABA.
Ramo: Estudio Jurídico.

Referencia: Dr. Gabriel Roque Iezzi.

Tareas Desempeñadas: Administrativa Contable, mi desempeño estuvo relacionado al área cotable en todo aquello que hace a las cobranzas ( Auditoria de ctas ctes, cobros en el estudio, reclamos por mail y por teléfono, y bajar pagos por pág de las empresas y por la pag del banco), pago a proveedores, facturación electronica con sistema Gecom (ingreso de facturas en el sistema contable), pago de vencimientos en general incluyendo los impositivos. Nos dedicabamos a todo aquello que tiene que ver con siniestros en cuanto a seguros de automotores, multas de transito en provincia y capital (actualización de deudas y trámites para que el cliente regularice su situción), y en gral., manejaba vencimientos de polizas de seguros automotor y de vida, vencimientos e ingreso de dominios de nick por Internet, saldos y conciliación de las cuentas bancarias de las sociedades, caja chica, confección de cheques y pago de sueldos por sistema multipain.
·  Año: Agosto 2012 / Diciembre 2014.
Nombre: Asociación Civil por la Protección y Seguridad Urbana

Dirección: Pte. Peron 1493, 4º Piso, Of. “9”, C.A.B.A.

Ramo: Defensa

Referencia: Dr. Hugo Raúl Rufiner

Tareas desempeñadas: Administrativa de 3ra. Categoría, Me desarrollo como Administrativa de tercera categoria siendo a su vez/Secretaria/Recepcionista, llevo a cabo el manejo de agenda de los directivos, la tesoreria de la Asociación (en cuanto a caja-bancos-facturación con sistema antiguo de excel-etc), personal a cargo (1 ayudante cadete), manejo del archivo en gral. 

·  Año: Febrero 2011 / Junio 2011
Nombre: Consultora Rufiner y Asociados

Dirección: Pte. Perón 1493 C.A.B.A.

Ramo: Civil, Tributario y Comercial

Ref.: Dr. Hugo Raúl Rufiner

Tareas desempeñadas: Administrativa (manejo de agenda comercial, Secretaria de Directorio, manejo de legajos, recepción, etc).
· Año: Mayo 2009 / Enero 2011 

Nombre: Pistas S.r.l.

Dirección: Esmeralda 486, 5º Piso, Of. ¨E¨, C.A.B.A.

Ramo: Seguridad

Ref: Dr. Hugo Raúl Rufiner.

Tareas desempeñadas: Empleada Administrativa (Tareas grales. De oficina, Agenda de directivos, Legajos de personal, Presentismos y Ausentismos en cuanto a control de planilla de asistencia, atención al público, altas y bajas, etc).
· Año: Enero 2008 / Enero 2009
Nombre: Laboratorio Cordoba

Dirección: Av. Córdoba 1571, PB, Dto. “A”. C.A.B.A.

Tareas desempeñadas: Secretaria / Recepcionista administrativa (atención al público, proveedores, controlde stock de insumos, manejo de la agenda comercial, carga de resultados e informes en base de datos, recepción y entrega de informes médicos, personal a cargo, tareas grales. De oficina, etc).
· Año: Noviembre 2006 / Septiembre 2007

Nombre: Consultora Rufiner y Asociados

Dirección: Pte. Perón 1493. C.A.B.A.

Ramo: Civil, Tributario y Comercial

Ref: Dr. Hugo Raúl Rufiner.

Tareas desempeñadas: Empleada Administrativa (Tareas grales. De oficina, Agenda de directivos, Legajos de personal, Presentismos y Ausentismos en cuanto a control de planilla de asistencia, atención al público, altas y bajas, etc).
· Año: Octubre 2006 / Noviembre 2006
Nombre: VZ Producciones S. R. L.

Dirección:  L. N. Alem 986 8º Piso, C.A.B.A.; Sección: Shoping Solar de la Abadía

Tareas Desempeñadas: Vendedora (Atención al público, venta, y asesoramiento).
· Año: Enero 2005 / Octubre 2006

Nombre: Calzados NOI 

Dirección: Av. de Mayo 11. Ramos Mejía.

Ref: Ariel Rodrigo Lavarello

Tareas desempeñadas: Encargada / Vendedora (Atención al público, Manejo de caja, Control de stock, Atención a proveedores, Encargada del armado de vidriera, encargada del local, etc). 

· Año: Enero 2003 / Febrero 2004

Nombre: Est. Jurídico Dr. Hugo Cesar Schiber

Dirección: Sucre 235. Morón

Ramo: Penal, Civil y Comercial

Ref: Dr. Hugo Cesar Schiber

Tareas desempeñadas: Secretaria administrativa/ Recepcionista (Tareas generales, Tribunales: Cédulas, Escritos, Oficios, Trámites bancarios y expedientes, legajos, carga de datos al sistema, etc).
· Año: Diciembre 2001 / Enero 2002

Nombre: Arrien

Dirección: J. M. Moreno 949. Haedo.

Ramo: Perfumería

Ref: Ana Maria Arrien.

Tareas desempeñadas: Ventas (Atención al público, Manejo de caja, Asesora de cosméticos)

· Año: Enero 2001 / Septiembre 2001
Nombre: Rossina la Terraza

Dirección: 25 de Mayo 338, Dpto. 1 ¨A¨ y 2 ¨A¨. Morón.

Ramo: Instituto de Belleza

Ref: Ester Beatriz Pereira

Tareas desempeñadas: Secretaria / recepcionista (Recepción al público, carga de datos al sistema, manejo de agenda comercial, y tareas generales de oficina).

· Año: Octubre 2000 / Diciembre 2000
Nombre: Magliano

Dirección: J. M. Moreno 959. Haedo.

Ramo: Mini mercado

Ref: Silvia Liliana Magliano

Tareas desempeñadas: Empleada /Atención al público.

                                           Jessica Noelia Fernández             
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