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Samantha Abril  Alvarez
	Datos personales
	Fecha Nacimiento: 19 de abril 1993     
Nacionalidad: Argentina.

Dirección: Av. Juan B. Alberdi 242- Dto. A –Barrio Caballito
Teléfonos:  4923-4154  particular   /  15-5120-8444  celular

E-mail:  samy_932@hotmail.com



	Formación
	· Técnico Superior en Administración y Comercialización de Seguros: 2013 – Actualidad :” Instituto de Formación Técnica Superior Nro.1”

· Abogacía UBA: CBC.  2011
· Titulo Secundario: Perito Mercantil: “Comercial 19 Juan Montalvo”.

· Otros conocimientos:

· Idioma: Inglés,  nivel intermedio.   Francés, nivel básico. 
· Informática: Conocimientos avanzados de paquete Office, Windows, Internet, Gestión de Mails.



	Antecedentes Laborales
	10/2013- Actualidad
 Infotecnia SRL: Rubro Tecnología

Secretaria de Gerente, tareas realizadas:

-Manejo de caja chica y del cash flow

-Facturación y cobranza

-Pago a proveedores(a través de cheques o efectivo)

-Manejo del paquete Office y del Outlook

-Pago de impuestos

-Tareas administrativas para presencias en Licitaciones

-Manejo de agenda y planificación de reuniones
-Tareas administrativas varias.
5/2013 – 10/ 2013

Fratta Seguros: Rubro Seguros.

Secretaria Administrativa de Productor de seguros, siendo las tareas desempeñadas:

-Emisión de pólizas

-Cobranzas

-Denuncia y seguimiento de siniestros

-Atención al cliente personal y telefónicamente

-Manejo de caja chica

-Manejo del paquete office y del Outlook.

-Armado de agenda del productor

-Tareas administrativas varias.

3/2012 – 5/2013
Estudio Palmero de Belizan y Asociados: Rubro Cobranzas 
    Ejecutiva de cuentas de los deudores del Bco Hipotecario tanto de mora temprana, como de mora tardía. Realizando búsqueda de datos de los mismos para ubicarlos, contactarlos y llegar a un acuerdo para cancelar sus deudas, haciendo cancelaciones, planes de pagos o refinanciaciones a largo plazo.  Envío y seguimiento de refinanciaciones por correo. Chequeos de depósitos Bancarios. Tramitación del “Libre Deuda”. Carga de pagos en planilla de Excel. Manejo de Outlook y Goldmine.  Atención telefónica y personal de los deudores.  Envío de citaciones extrajudiciales.- 


	Objetivo Laboral
	Soy estudiante de la tecnicatura en Seguros, mi objetivo es

crecer en una empresa de seguros, me considero eficiente y

proactiva.


