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	Información personal



	
	Estado civil: Soltera 

· Nacionalidad: Argentina 

· Edad: 37 Años 

· Lugar de nacimiento: San Luis – Capital
· Residencia actual: Mendoza - Ciudad 

· Fecha de nacimiento :  05-10-77

· DNI: 26.213.074
· CUIL/CUIT: 27-26213074-1
· Correo Electrónico: mroxitissera@yahoo.com.ar


	Objetivo

	
	Desarrollar mi capacidad laboral e intelectual y aportando mi experiencia en el área administrativa, alto grado de motivación e iniciativa propia, compromiso, capacidad de trabajo en equipo y los estudios realizados a la fecha  a fin de cumplir los objetivos que se fijen en vuestra  empresa 


	Empleo

	
	· Colegio María Auxiliadora - San Luis – Capital 

           Administración
· Movicom Bellsouth - Mendoza- Capital

            Área de Venta – Promo-vendedora
· Estudio Jurídico Fassero & Asociados  San  Luis – Capital 

 Administrativa
· Estudio Jurídico De Rosas & Asociados – Mendoza , Capital
Administrativa
Realizando tareas de:

 Procuración de Expedientes. Elaboración de escritos judiciales y extrajudiciales, etc.
· Estudio Jurídico Mansur & Asociados 

             Área Administración. 

Realizando tareas de:

 Procuración de Expedientes. Elaboración de escritos judiciales y extrajudiciales, gestión extrajudicial, Cobranzas y recupero de deudas etc.
· Estudio Marcerou & Asociados
            Departamento Administrativo. 
            Encargada de Dpto. de Gestión extrajudicial. 
Realizando las siguientes tareas:

· DERECHO DE DAÑOS

• Respuesta a acciones civiles de daños y perjuicios.

• Respuesta a acciones civiles por accidentes de tránsito.

· SEGUROS

· Revisión de cláusulas y contratos con compañías de seguros

· Reclamos pre-judiciales y gestión de siniestros

· ART

· RECLAMO EXTRAJUDICIAL ANTE SUPERINTENDENCIA DE RIESGO DE TRABAJO
· RECLAMO EXTRAJUDICIAL ANTE LA ART. GESTION DE SINIESTROS
· tierras australes s.a.
Realización de las siguientes tareas:

SERVICIOS SOCIETARIOS y ADMINISTRACION:
· Constitución de la Sociedad  e Inscripción en el RPC.
· Redacción de Instrumentos Asambleas y Directorio.

· Redacción de Poderes
· Tramites para habilitación en AFIP, DGR, y demás organismos de gobierno.
· alar studio s.a. – yACIMIENTO & REFINERIA

             oFICINA ADMINISTRACION CENTRAL
Realización de las siguientes tareas:

· Encargada de Gestión de Contrato con Vale Argentina – PRC – 2011-2013
· Redacción de Instrumentos Asambleas y Directorio.

· Redacción de Contratos Laborales
· Tramites para habilitación de ALAR STUDIO S.A. en AFIP, DGR, y demás organismos de gobierno. SICLAR. Proveedores YPF
· Licitaciones Publicas y Privadas periodos 2012 -2013 

· Gestión y Control de Calidad 2011 – 2013
CUYO LIQUIDACIONES
Realización de la siguientes tareas:

· Relevamientos

· Gestión y liquidación de siniestros

· Elaboración de informes

· Liquidación de siniestros

· Robo y riesgos similares
· Análisis de Fraude

· Análisis de responsabilidad
· Riesgos varios

· Automotores (desarrollo de una mecánica de atención de siniestros y lesiones que ha posibilitado reducir el costo final de este tipo de reclamos).

· Investigaciones

· Atención de reclamos de terceros, asesoramiento

· Gestión jurídica (consultas de las distintas clases de coberturas, y tratamiento y resolución de los reclamos de terceros en todas las categorías de Responsabilidad Civil en forma judicial y/o extrajudicial).


	Educación – JORNADAS – CURSOS REALIZADOS

	
	1990 – 1995   Colegio San Luis Gonzaga  ( Bachiller )San Luis -      Capital 
1990 – 1995  Saint Louis Institute – San Luis - Capital
1998  Universidad  Nacional de Cuyo – Facultad de   Derecho Carrera Abogacía 
                  3 º año cursando 
2001  Curso de  Gestor Judicial 
2001 – 2003 Curso de Portugués – Universidad Nacional de Cuyo
2003 Curso Computación (Word – Excel- Internet – Windows- Outlook Express, Microsoft Outlook)
· 2004 Dactilografía 

· 2005 Curso de Lex Doctor

· 2006 Universidad de Mendoza - Facultad de Ciencias Jurídicas   y Sociales – Carrera Abogacía (Realización de la especialidad en el Área de D° Registral y Notarial.)
· 2007 Curso Contratos Modernos – UNC

· 2007 Derecho Administrativo – Procedimientos Administrativos – Recursos Administrativos - UNC

· 2008 Jornada  de Derecho Penal – Excarcelación y Eximición de Prisión – UNC

2009 Curso Responsabilidad Civil – Valoración del Daño Corporal – UNIVERSIDAD DE MENDOZA – Facultad de Ciencias Jurídicas
2010 Curso Derecho Procesal Civil – Elementos del Derecho Procesal – COLEGIO DE ABOGADO MENDOZA

2011 Jornada Derecho Comercial – Ley de Cheque – Normas Legales y Reglamentarias de aplicación directa y supletoria – UNC

2012 Jornada Derecho Laboral – Ley sobre Riesgo de Trabajo – Aspectos Constitucionales y Procesales – UNIVERSIDAD DE MENDOZA – Facultad de Ciencias Económicas

2013 Abogacía – UNIVERSIDAD SIGLO XXI – Modalidad cursado a distancia

2013 Licenciatura en Recursos Humanos – UNIVERSIDAD SIGLO XXI – Modalidad cursado a distancia
2014  Diplomado en Recursos Humanos (EIN Escuela Internacional de Negocios de América Latina)

· 

	Idiomas

	
	Inglés 
Portugués

	INFORMATICA

	
	Conocimientos: Paquete Microsoft Office. Internet y Windows 2008



