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	           GIMENEZ PAMELA EDITH
             24 años, Argentina, Soltera. DNI 35728425
              Fecha de nacimiento: 10.01.1991
              Lugar de nacimiento: Argentina
              Capitán Juan de San Martin 2443 1°1 (1609)
              Boulogne, San Isidro, GBA Norte, Argentina
: (011) 47103693 / (011) 1562490007
: gimenezp91@live.com


OBJETIVO LABORAL
Desearía formar parte de su organización para poder desarrollar mis conocimientos, Mi aspiración es lograr  un crecimiento profesional, como personal en un buen ambiente laboral, en la empresa. Aspiro tener la oportunidad de contribuir con la firma usando mis conocimientos, experiencia y habilidades adquiridas, de todas formas estoy capacitada a enfrentar nuevos desafíos para lograr los objetivos que se me otorguen. 
Experiencia profesional
    2013/2014   
GALANTE D´ANTONIO S.A.    
   
Referencias: 4892-2222 Dongo Laura / Santini Mauricio

          Cargo:
Asistente de RR HH
       Función:
• Reclutamiento y selección de personal • Tramitación de despidos, CD intimaciones, abandono, apercibimientos y suspensiones. • Gestión de permisos, vacaciones, horas extraordinarias, bajas por enfermedad. • Evaluación del desempeño y control del personal, seguimiento del mismo, evolución y desempeño de los empleados. • Control de asistencia y los horarios de trabajo de cada administrativo (Datación aprox. 500 empleados) • Armar, controlar y actualizar los legajos del personal. • ART • Bajas, altas, anulaciones y certificación de servicios (AFIP) • Recepcionar recibos de sueldo.

2011-2013
Kucich & Asociados
                                Referencias 42880800 Dra. Kucich Marcela

          Cargo:
Colaboradora
       Función:
Organizar la distribución de causas y salas para el desarrollo de las audiencias Gestionar administrativamente la documentación relacionada con el área laboral. Redactar documentos Notariales. Aplicar protocolos de atención al cliente. Programar actividades en función de la planificación. Organización de agenda y archivos. Tramites bancarios y legales.
2010-2011
Elevacomp SRL
                                 Referencias 4762-0384 Li Fraine Florencia / Mercedes Company
          Cargo:
Asistente administrativa y ventas
       Función:
Atención al cliente personal y telefónicamente, venta de equipamiento, confección de presupuesto, control y seguimiento de obras, coordinar entrega de materiales, seguimiento de cartera y control de pagos.  Seguimiento de materiales al exterior, exportación e importación. Tramites bancarios, Asistir a los dueños de la empresa.
Formación académica
12.2009 | EEM Nº7, Argentina. Bachiller. 
Humanidades y Cs. Sociales, Graduado, Secundario.
Informática
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                                                        PAQUETE OFFICE - Avanzado
                                                             BEJERMAN - Intermedio
                                                             INTERNET - Avanzado

                                                             OUTLOOK - Avanzado
Otros Conocimientos
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Ingles Laboral U.B.A (2013)

Auxiliar Contable U.B.A.  (2010)
Otros datos de interés
Fotógrafa Profesional - Desde 2010
Organizadora de Eventos deportivos (Emprendimiento personal; Desde 2011)
Disponibilidad : Full Time

Disponibilidad para viajar: Si

Actitud activa, Buena presencia, colaboradora, responsable, puntual.
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Idiomas
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Inglés.   Fluído

