MI CURRICULUM VITAE
[image: image1.png]



Mariana Montes de Oca
34 años, Argentina, Soltera. DNI 28144482
Fecha de nacimiento: 08.07.1980
Lugar de nacimiento: Argentina
Jacarandá 486 
Adrogué, Prov Bs As, Argentina
Tel. (011) 156-236-3401 / (011) 4263-1821
manamdeoca@hotmail.com
Objetivo laboral
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Sectores buscados: 
Call center, administrativo, recepcionista, data entry, atención al público.
Sueldo bruto pretendido: a convenir de acuerdo a las tareas.
Experiencia laboral
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10.2012 - Presente | Presente Comunicaciones Lomas, Argentina. 
Administrativa, atención al cliente y venta al público.
06.2012- 09.2012| Telecom Personal, campaña. 
Administrativa de ventas y data entry.
04.2011 - 05.2012 | Casado Sastre y Asoc.
Atención al cliente, recepcionista, manejo de cuentas, liquidación de expensas y cobranzas.

06.2010 – 02.2011 Kiosco de Diarios y Revistas Mateo
Atención al cliente, manejo de stock, devoluciones y caja.
02.2010 - 04.2010 | Municipalidad de Almirante Brown –Adrogué (Cooperativa “El Molino”).

Atención al público, recepción y entrega de documentos, tareas administrativas.
06.2009 - 12.2009 Estudio de Arquitectos Cortiña
Secretaria, manejo de agenda y tareas administrativas.
07.2005 – 03.2009 C&M Tecnología y Gestión
Administrativa, call center y data entry.

Educación
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1994 - 1999| Instituto Vocacional Argentino (Bachiller con orientación humanística).
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Herramientas Office
Buen desempeño con las Herramientas de Office en general. 
Idiomas
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Inglés
1992-1995 Instituto Cambridge de la lengua inglesa

Nivel oral y escrito: avanzado.
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