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Objetivos Personales: 

Contribuir al logro de los objetivos de la empresa, realizando las actividades a desempeñar de manera eficaz en el puesto para el cual sea asignada, pudiendo aplicar mis características personales, mi experiencia  y en plena disposición para adquirir nuevos conocimientos. Me caracterizo por ser una persona responsable, dinámica y adaptable. Con muchas ganas de trabajar, aprender y crecer, tanto profesional como humanamente. Poseo capacidades para trabajar ya sea en equipo o individualmente; establezco excelentes relaciones interpersonales y fomento un buen clima laboral. Cuento con disponibilidad horaria full time e inmediata. 
Datos Personales:                                                                                    
Edad: 29 años
Fecha de nacimiento: 07/03/1987
Domicilio: Av. Mitre 474 – Avellaneda – Pcia. de Bs. As.
Estado civil: Soltera 
Nacionalidad: Argentina
Teléfono: 1561340221

E-mail: jesipar@gmail.com 
Formación Académica:

Estudios secundarios completos.

Título: Bachiller con orientación en gestión y administración.

Institución: IFNA (Instituto Federal Nicolás Avellaneda)
Formación Complementaria:
· Curso realizado: “Programa Integral de Liquidación de Sueldos”, en la  Facultad de Ciencias Económicas – Universidad de Buenos Aires 
· Profesorado de Educación Inicial  - Completo satisfactoriamente el 50% de la carrera
Experiencia Laboral:  
   •
Centro Médico Neuropsiquiátrico Instituto San Gabriel 

Desde: Julio 2015 – Hasta: Octubre 2015

Cargo ocupado: Recepcionista Administrativa

Funciones/ Tareas a realizar: recepción y atención de pacientes tanto personal, como telefónicamente. Otorgamientos de turnos, armado y preparación de historias clínicas, pedido de ambulancias. Carga mensual del presentismo, manejo de cadetería y compra de insumos. Apertura y cierre de los consultorios.
· Centro de Diagnóstico Dr. Enrique Rossi 

Trabajo eventual (Suplencia por período vacacional) 

Desde: Diciembre 2014 – Hasta: Marzo 2015

Cargo ocupado: Recepcionista

Funciones/ Tareas a realizar: Compaginación de estudios. Recepción y atención de pacientes, tanto personal como telefónicamente, en el área de consulta médica, imágenes y kinesiología.  Otorgamiento de turnos y, eventualmente, armado de consultorios de los profesionales.  Dominio del programa Eges. 
· Banco Nación 

Trabajo eventual  (Campaña Policía Federal)

Desde: Abril 2014 – Hasta: Junio  2014

Funciones/ Tareas a realizar: recibir  a los miembros de la fuerza, para hacerles entrega de sus tarjetas de crédito y débito, llenar los formularios y documentación correspondientes, asesorarlos respecto del funcionamiento de su nueva cuenta, la utilización de sus tarjetas, el cobro de sus haberes y despejar cualquier duda o consulta que pudiera surgir. 
· Consultorio médico particular 

Desde: Agosto 2011 – Hasta: Diciembre 2013

Cargo ocupado: Recepcionista

Funciones/ Tareas a realizar: recepción y atención de pacientes tanto personal, como telefónicamente. Otorgamientos de turnos, organización de la agenda del profesional, cobro de consultas, confección de recetas repetitivas, actualización de historias clínicas, recepción de APMs, y de correspondencia. Compra de insumos para el consultorio y realización de trámites.
· Little Stone (local de indumentaria femenina) 

Desde: Mayo 2009 – Hasta: Junio 2011

Cargo ocupado: Vendedora

Funciones/ Tareas a realizar: venta de indumentaria femenina, atención al público, mantenimiento del orden del local y control de stock.

Idiomas:

Inglés básico 
Herramientas informáticas:
Manejo de Office, casillas de mails, redes sociales e internet. 
Otros datos de interés
· Participé, como voluntaria, en “La noche de los Museos” y “La Noche de las Librerías”, año 2013. Y tengo una participación activa, como voluntaria, en diversas actividades y eventos solidarios.


