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Debora Flores

	Información personal

	
	· Estado civil: Soltera.

· Nacionalidad: Argentina.

· Edad: 35 años.

· Lugar de nacimiento: Lanús.

	Educación

	
	· Licenciatura en economía empresarial. 
Universidad Nacional de Lanús.

2014 – Actualmente.

· Analista en Administración de Empresas y Economía Contable.
Instituto Superior de Formación Docente y Técnico Nº93
2001 - 2005

	OTROS CONOCIMIENTOS

· Auxiliar Administrativa Bancaria. Loopian S.A. Centro de Educación a Distancia. Noviembre 2015-Marzo 2016. 
Detalle: Desarrollo de la gestión administrativa de las áreas operativas y funcionales del banco.
· Retenciones y Percepciones. Centro de Formación para la Excelencia. Febrero 2015. 
Detalle: Calculo de retenciones y percepciones de IVA, Ingresos Brutos y Ganancias. Presentaciones. Registros contables.
· Conciliaciones Bancarias. Universidad de Buenos Aires. Marzo 2013. 
Detalles: Conciliación de bancos, asiento contable y ajustes.
· Auxiliar Contable. Centro Ricardo Rojas. Agosto 2008-Julio 2009. 
Detalle: Asientos e imputaciones contables. Conciliaciones bancarias, de clientes y proveedores. Asientos de cierre y apertura. Contabilización en general.
· Seminario de Sueldos. Universidad de Buenos Aires. Año  2008. 
Detalle: Liquidación de Sueldos y Jornales. Licencias. Vacaciones. Sueldo Anual Complementario. Renuncias. Despidos. Cargas sociales, F931.
· Seminario de Impuestos al Valor Agregado e Ingresos Brutos.
Universidad de Buenos Aires. Septiembre 2009. 
Detalle: Cálculo y liquidación del Impuesto al Valor Agregado e Ingresos Brutos. Presentación ante los entes recaudadores.
idiomas 

· Inglés: Básico.

· Portugués: intermedio.
Conocimientos Informaticos

· Paquete Office.

· Software de Gestión Contable.

· Aplicativos SIAP.

Experiencia laboral

	
	· Estudio Jalfin & Asociados (agosto 2008 -  mayo 2013). 
Sector: Consultoría General.  
Funciones: Atención telefónica de clientes y proveedores, cobros, pagos y depósitos, trámites administrativos en general, carga de comprobantes para los impuestos al sistema, registración contable de ordenes de pago y recibos, carga de retenciones, utilización de aplicativos SIAP (re imputación de pagos, multinotas, citiventas y citi compras, compensación y volantes de pagos, IVA).

· Estudio C & C (abril 2007 -  julio 2008). 
Sector: Consultoría General.  
Funciones: Atención telefónica y personalizada. Trámites administrativos en general. Manejo de caja. Facturación. Cobranzas. Pago a proveedores. Registración en el sistema de documentación para la liquidación de IVA e Ingresos Brutos. Registración de asientos contables. Conciliación de cuentas. Manejo de agenda de vencimientos. Asistencia  y conciliación de documentación para liquidar Ganancias. Asistencia en las distintas áreas del estudio contable (contable-impositivo y sueldos).
· CTI Móvil (septiembre 2005 -  marzo 2007). 
Sector: Comercial, Telefonía móvil.  
Funciones: Ventas, activación de líneas, atención de clientes, control de stock. Manejo de caja. Administración de las ventas.
· Flores Orellana Construcciones (septiembre 2003 -  junio 2005). 
Sector: Construcción.  
Funciones: Atención de clientes, tramites administrativos y bancarios en general. Confección de presupuestos. Manejo de agenda de vencimientos y pagos. Pago a los empleados de la construcción, control de asistencia. Nexo con el estudio contable.
· Municipio de Pte. Perón.  (marzo 2003 -  septiembre 2003). 
Sector: Administración Pública.  
Funciones: Secretaria del sector de hacienda, atención telefónica y personalizada interna y a proveedores, manejo de agenda. Tramites bancarios, tramites interno entre sectores relacionados a Hacienda.


	

	
	


