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      SEP 2013 – ENE 2014                ESTUDIO JURIDICO
     Sarmiento 1426, CABA.                
                                                            Cargo : Asistente legal
Tareas realizadas: Atención al cliente, primer contacto con el cliente, encargada de reclamos administrativos por accidentes laborales, procuración, diligenciamiento de oficios y cédulas, manejo de agenda y trámites en general.
      ABR 2014 –  JUN 2014                SANATORIO GUEMES
     Francisco Acuña de  

    Figueroa 1240, CABA.   

    4959-8200                                      Cargo : Administrativa
Tareas realizadas: Administrativa de piso en general, manejo de sistema y gestionamiento con obras sociales.

      OCT 2014 –  Al presente                ESTUDIO JURIDICO FERNANDEZ & VELARDEZ
     Hipólito Yrigoyen 434   

     3º ¨A¨, CABA.   

    4343-2965                                     Cargo : Asistente legal
Tareas realizadas: Procuración Capital Federal y Provincia, primer contacto con cliente, escritos de mero trámite, diligenciamiento de oficios y cédulas, gestión de Beneficios, lex doctor, manejo de agenda y trámites en general.
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Daiana Denise Alé


24 años


Pedro I. Rivera 4949, piso 9, Dpto. 902º, CABA


15-5588-2331


Daianad_ale@hotmail.com








ESTUDIOS





1996-2002                            Primarios


CABA                      Coronel de Marina Leonardo Rosales Escuela nº 10 D.E. 12








2003-2008                            Secundarios 


CABA            Instituto Sacratísimo Corazón de Jesús (2013-2007) Orientación Comunicación Social, 


                                                CENZ Nº 7 (2008) Orientación Perito Mercantil








2009-2014                           Universitarios


CABA                           Universidad de Museo Social Argentino.


                                   Abogada


                                


                               








Idiomas:                    Español: Natal


		               Ingles: Intermedio


		         





Programas manejados:  Word y Excel











AGOS 2009 – DIC 2012                 INMOBILIARIA BLOISE


Av. La Plata 786, CABA.


4922-4683                                     Cargo :  Secretaria Administrativa





Tareas realizadas: Administración de alquileres, manejo de Excel, realización de contratos de locación, trámitres bancarios, atención telefónica y manejo de agenda.











ENE 2012 – AGOS 2013                BICICLETERIA ALE


Av. La Plata 795, CABA.                


4923-3931                                   Cargo : Encargada


                                          


Tareas realizadas: Atención al público, atención telefónica, ventas, manejo de pagina web, manejo de e-mails, compra a proveedores, facturación y trámites en general.














EXPERIENCIA LABORAL





























