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D.N.I : 33.935.197 - CUIL.: 27-33935197-5

Fecha de Nacimiento: 17 de julio de 1988

Lugar de Nacimiento: Ciudad Autónoma de Buenos Aires

Nacionalidad: Argentina - Estado Civil: Soltera

E-mail: yami.gonzalez88@hotmail.com
Dirección: Viacava 1420 P.B. 3 – (C1650)

Vº Monteagudo – San Martín.

Buenos Aires, Argentina

Teléfono: (54 11) 4518 1535
Móvil: (54 11) 15 6851 1260

objetivos

Durante los años en los que he pasado por diversas empresas mis objetivos siempre fueron escuchar y aprender día a día con las herramientas que se me han dado para que yo pueda seguir afianzando conocimientos, aplicarlos y poder defenderme en todo ámbito. Soy una persona proactiva, dispuesta al trabajo sola como en equipo. Cuento con disponibilidad horaria. Y soy una persona tranquila, con fuertes convicciones, segura, y con ganas de aprender o poder seguir dando mis conocimientos en el sitio que se me de. Amplia capacidad de escucha y respeto a mis pares.

Formación

Nivel Terciario:  

Instituto Superior Octubre – ISO (2011 – 2013)
Titulo: Técnico Superior en Seguridad e Higiene en el Trabajo

Instituto La Suisse – Cepec (2008 – 2010)
Carrera de Guía y Técnico en Turismo

Nivel Secundario :
2002 al 2006 - Escuela Tecnica OTTO KRAUSE - (Montserrat).

2006 al 2007   Escuela Nacional Nº 2 DOMINGO FAUSTINO SARMIENTO -(Recoleta). Titulo: Bachiller.

Experiencia Laboral

1) ART INTERACCION S.A. – Enero 2013 hasta la fecha

ADMINISTRATIVA - SECTOR DE PREVENCIÓN.

Manejo de  sistema ARTI, envío de información a la SRT. Sistema ORM, carga de RGRL (RELEVAMIENTO GENERALES DE RIESGOS LABORALES) de acuerdo a normativa Res. SRT 463/09, Informes Mensuales, auditorías Internas por Res SRT 415/02, RES SRT 743/03 y Res SRT 497/03. Asesoramiento en confección de RGRL.  Alta Siniestralidad. Investigación de Accidente. Obra. Circuitos de preventores. Asignación de Visitas a preventores. Relevamiento de Agente de Riesgos.

Referencia: Gerente Prevención, Damián Coloiera Tel.: 5354 -6800
2) ATLAS CINES – NORTE EXHIBIDORA CINEMATOGRAFICA S.A.

SEPTIEMBRE 2010 y JULIO 2011: RECEPCIONISTA EVENTUAL

Manejo de conmutador de 7 personas, atención al cliente y al personal jerárquico de la empresa, pago a proveedores, Utilización del sistema TANGO GESTIÓN para cargar facturas.

Referencias: Recursos Humanos – Nicolás Tarantino, Tel: 5199-0157

3) CARDON – COSAS NUESTRAS S.A. - Octubre 2012  hasta  Enero 2013

VENDEDORA / CAJERA: Manejo de  sistema Lince y Quick Pos para la facturación. Venta y atención al público.

Referencias: Recursos Humanos – Srita. Lia Nuñez, Tel.: 15-3228-3632

4) EDEN S.A.  - Septiembre 2012 a Octubre 2012

RECEPCIONISTA EVENTUAL: Manejo de conmutadores (NEC) a diferentes extensiones. Manejo de Outlook express. Reserva de hoteles y pasajes aéreos. Recepción de correspondencias. Llamadas salientes. Atención de la recepción. Manejo de agenda de salas de reuniones. 

Referencias: Recursos Humanos – Ariel Quiroz, Tel.: 4105-2386

5) PPR SOLUTION S.R.L. - Abril 2012 a Junio 2012

ADMINISTRATIVA – RECEPCIONISTA: Pago a proveedores, atención a los clientes, cobranza, armado de las facturas por medio electrónico. Utilización de sistema DISCOVERY EASYSOFT, AFIP, SIAP. 

Depósitos bancarios, cuentas bancarias.

Intermediaria con sector cadetería.

Referencias: Gerente General – Cesar Manzanos, Tel. 2060-7523

Conocimiento - Idiomas

Inglés Escrito y Oral                           Intermedio

Portugués Escrito y Oral                    Básico

Conocimiento - Informatica
· OUTLOOK EXPRESS

· PAQUETE OFFICE

· HERRAMIENTAS GRÁFICAS

· SISTEMA AMADEUS 

· SISTEMA TANGO CONTABILIDAD Y GESTIÓN 

· APPLE – MACINTOSH

· DISCOVERY EASYSOFT (BS AS SOFTWARD) 

· SIAP

· LINCE

· QUICK POS

· UBUNTU 

· ARTI

· ORM

Cursos Realizados
· Inglés -  CUI (Centro Universitario de Idiomas) – Nivel 4

· Tango Contabilidad - (Universidad de Buenos Aires)

Pasantías Realizadas
· Casa de la Provincia de Tucumán – (2 meses) Junio y Julio 2009

· ART Interacción – Enero 2013 a Julio 2013 (6 meses)
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