22 Maira Gisele Pérez

Datos personales:

Direccidn: J. Backmas 94, Don Bosco, Bs. As.
Fecha de Nacimiento: 7 de Octubre de 1992
DNI: 37.018.408

Teléfono: 4259-9588

Celular: 15 6533 2414

Correo electronico: mairagperez@gmail.com
Estado Civil: Soltera

Disponibilidad horaria: Full-time

Educacion y formacion Profesional

Secundario completo con orientacién en Humanidades y Ciencias Sociales en la Escuela
Modelo Mariano Acosta, Don Bosco, Bs. As.

Actualmente cursando la carrera de Abogacia en la Universidad de Buenos Aires,
teniendo aprobadas 10 materias del Ciclo Profesional Comun, con un promedio de
6.50 puntos.

Idiomas: Inglés — Avanzado

Informadtica: Conocimiento avanzado de MS Office, manejo de Lex-Doctor y otros
sistemas de carga de datos y disefio.

Experiencia laboral:

2008-2010: Grafica & Disefio, Constitucion 133, Bernal, Bs. As. Ayudante de impresion,
disefio y cadeteria.

2011- 2012: Gestiones Judiciales A.A. Lavalle 1474, PB A, CABA. Recepcién, tareas
administrativas, confeccidon de formularios RPI (Capital y Provincia) y RPA, facturacion,
seguimiento de tramites, diligenciamiento de cédulas y oficios, tutoria y capacitacion
de nuevos empleados, organizacién de recorridos y tareas de los empleados.

2012- Actualidad: Administraciéon Rivadavia. Uruguay 16, 8283, CABA. Tareas
administrativas, cobranzas, liquidacion de cargas sociales, atencién de reclamos,
tramites AFIP y ante organismos publicos y privados, confeccidon de contratos y cartas
documento.
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