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Apellido y Nombre: Imperio Silvana Andrea
Edad: 30 Años
DNI: 31.201.500
Fecha de Nacimiento: 15/05/1984
Estado Civil: Soltera
Dirección: Nicolás Avellaneda IV m:P C:6
Localidad: Yerba Buena                            Provincia: S.M de Tucumán        
Teléfono: 4-356147                                             Cel: (0381) 156132311

 Mail: andreaimperio@hotmail.com
Estudios cursados

Primario: Esc. Isabel la Católica  Nº 161  S.M de Tucumán 
Secundario completo: Esc: de Comercio Pte. Urquiza S.M de Tucumán 
Universitario: Abogacía 3° año

APTITUDES: 

. Responsable, resolutiva 

.Flexible, capacidad de comunicación 

Experiencia laboral
2006-actual: administrativa Sandoval Seguros 
Funciones desarrolladas

.Atención telefónica 

.Organización y archivo de la documentación

.Atención a clientes 

.Gestión de cobranzas

.Emisión de pólizas: alta y bajas

.Confección de pre liquidaciones 

.Manejo de sistemas de varias Cias
Informática
Dominio: Windows

Program as. WORD, EXCEL, OUTLOOK
Usuaria avanzada de internet 
